
 

 گروه فرهنگی همره

 ریزی و مستندسازیواحد برنامه

 

 ( PLWR93003) گروه مدارس همرهاداری دستورالعمل 
 

 آخرین ویرایش فرم ها و دستورالعمل های مدارس همره را با استفاده از نام کاربری و گذرواژه مدرسه از سایت همره دانلود فرمایید. -1

 از نظر دفتر همره صرفاً آخرین ویرایش فرمها و دستورالعمل ها باتوجه به تاریخ استعمال دارای اعتبار است. -2

یا مدرکی    سناد دنده و سن م مات نر گردند. هیر فرم   ( کدیاگPLWR91001تمامی اسنااد و مدار  تهیه دنده در مدرسنه بای نتی دبت دسنتورالعمل کدگذاری اسنااد و مدار  همره   -3

 مجاز به انت ار نی ت.معتبر و  بدون کدگذاری

از این دریت نبت و تیگیری نموده و از تماسننهای ریر وننروری و خار   موارد اداری و ... را    ان بای ننتی در ترتال همره  اتوماسننیون اداری( نبت نام کرده و تم از تاییدتمامی همکار -4

 سل له مراتب اداری خودداری نمایاد.

 .بود خواهد تعهدآور م ئول مربوده برای و بادد می ارسالی و دریافتی رسمی نامه مازله به داخلی ترتال در ابلاری و مادر  موارد کلیه -5

 گردد. ترتال اعلامهرگونه درخواست اقلام  تجهیزات  اموال و ... بای تی از دریت  -6

 ( و اخذ امضاهای مربوده انجام گیرد.FM006هرگونه انتقال و جابجایی اموال مدرسه صرفا با تکمیل فرم   -7

 ( اقدامات لازمه را اجرا نمایاد.PLWR92001گروه مدارس همره می بای ت دبت دستورالعمل دورای اجرایی مدارس همره   -8

رات کلی اداری و اجرایی بدون تمامی امورات مدرسنه همره بای نتی از کانال دنورای اجرایی بررسنی و ت نویب و جهت اجرا به همره ادلاه داده دنود. ت نمیمات فردی درخ نو  امو -9

 از درجه اعتبار ساقط ه تاد.و اعلام به همره درح در جل ات دورای اجرایی و ت ویب 

نمایاده     نمایاده حقوقی   دنورای مالی مدرسنه   هرگونه م نوبه دنورای اجرایی مدرسنه که بار مالی دادنته  در صنورتی از نظر دفتر مرکزی همره قابل بررسنی اسنت که به امضنای -10

 برسد.و مدیریت مدرسه( همره 

از سنوی    ابل بررسنی اسنت.درخواسنت وسنیله نقلیه گروه مدارس همره از دریت نمایاده حقوقی و درخواسنت اسنتفاده از امکانات ویلای دنمال از دریت دفتر اسنتان قزوین  ق  -11

 دیر(م

 خودداری دود.تمامی مبالغ دریافتی مدارس همره بلافاصله به ح اب خیریه همره واریز دود و از نگهداری وجوه دریافتی و یا هزیاه آن در محل دیگر جدا   -12

 نمایاد. اعلامنمایاده حقوقی  به ماه هر 15 تا حداکثر را ت دی تحت آموزدگاه ماهانه تقریبی نیاز مورد تاخواه مبلغمدیران مدارس   -13

 امور اداری گروه مدارس همره براساس بادهای فوق لازم الاجرا بوده و دیگر موارد مورد نیاز به مرور اوافه خواهاد دد. -14


