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 7 از 2 صفحه

 دستورالعمل نرم افزار سرآمد 

بعد از نصب برنامه آيكنابتدا نرم افزار سرآمد را خريداري كرده و آن را بروي سيستم خود نصب مي نماييد  -1

 نمايش داده مي شود . 

دوبار كليك كرده تا صفحه سپس قفل نرم افزاري به پورت يو اس پي كامپيوتر متتصل كرده و روي آيكن  -2

را فشار مي دهيد تا داخل برنامه  "وود "و دكمه وارد نموده  ذيل نمايش داده شود سپس ، نام كاربري و رمز عبور را

 شويد . 

 
 

 

ه ك را انتخاب نموده سپس سال مورد نظر را انتخاب نموده "ترم/ ترم ها  "سپس از سربرگ بالاي سيستم گزينه  -3

يد ترمي را هچناچه كه براي سال تحصيلي جديد مي خوابه عنوان ترم و سال تحصيلي مدرسه قرار مي گيرد ،

زماني سال را وارد سپس عنوان ترم و بازه  اتخاب نموده نوار زيرينرا از  "ترم جديد "انتخاب كنيد بايد گزينه 

 سيستم نماييد و در اخر گزينه تاييد را فشار دهيد. 

 
 

 



 7 از 1 صفحه

 تنضيمات / گروهها رفته پايه و كلاسهاي مدرسه را در اين بخش تعريف مي نماييد.  "به سربرگ  -4

 

ه حذف اطلاعات را نداريد بلكه شما كلاس زپايه و كلاسهاي سال قبلتان در سيستم وجود دارد اجا ر: اگتذكر

 )باشيد كه اشكال پيش نخواهد آمد.كه از قبل بوده با يك اسم جديد ايجاد نماييد مطمئن را در پايه ي  نجديدتا

 براي ايجاد گروه جديد از دكمه هاي زير منو استفاده نماييد. 

 

 
 

 

 ار كلاس و سپس پايه مورد نظر ابتدا تدانش آموزان/ دانش آموزان رفته سپس از منوي سمت راس "به سربرگ  -5

مربوط به هر دانش آموز را در سلولها پر را از زير منو انتخاب نموده سپس اطلاعات  "جديد "دكمه انتخاب نموده 

 ه. براي تكميل اطلاعا ب د تا اطلاعات فردي دانش آموز در سيستم ثبت شوديا فشار مي دهرنموده و دكمه ثبت نام 

 تري از دانش آموزتان داشتهلا پر مي نماييد تا اطلاعات بيشتر و كامر رفته سلولها "اطلاعات تكميلي "سربرگ 

 باشيد. 

  

 
 



 7 از 4 صفحه

كرده سپس دروس هر پايه چه اصلي چه  د نظر را انتخابرمو رفته پايه و كلاس "تنظيمات / دروس  "به سربرگ  -6

 ا در اين قسمت ثبت مي نماييد. رفوق برنامه 

 
 

مورد نظر را  سامتحانات / آزمونها رفته پايه و كلا "در نرم افزار سرآمد به بخش  ت دانش آموزانمرانبراي ثبت  -7

مربوط به آزمون جديدمان را  تتا اطلاعافشار داده  ار "ون جديد زمدكمه آ "از دكمه هاي زيرين  "انتخاب نموده 

بي يد را به ترتينمره وارد نماي درسهاي كه بايد براي آن ، رفته "دروس ". از نوار پايين منو به بخش ثبت نماييم 

موده ارد نواشتباه در صورتي كه ترتيب درسي را .  انتخاب شوند اتا درسه نموده  نيكه دوست داريد وارد صفحه زير

رفته ، سپس  "ورود نمرات  "سپس به بخش  .را مرتب مي نماييم  رفته و آن "ترتيب دروس "ايد به سربرگ 

نمايش  روسدانش آموزان به همراه د تا اسامي انتخاب داش آموز را فشار داده سپس دكمه تاييد را فشار مي دهيد

 .داده شود و در آخر نيز نمرات دانش آموزان را وارد مي نمايم 

 

 



 7 از 5 صفحه

 
 

ظر را انتخاب نموده ن رفته ، پايه و كلاس مورد "گزارش / كارنامه  "براي دريافت كارنامه دانش آموز به سربرگ  -8

پيش  "و در نهايت انتخاب گزينه  مي دهيمرا فشار  "محاسبه مجدد "دكمه ه كردآزمون مورد نظر را انتخاب ،

لازم به ذكر است كه سيستم كارنامه ها را به ترتيب و چاپ كارنامه دانش آموزان توسط چاپگر مي باشد.  "نمايش 

 بالاترين معدل چاپ مي نمايد.  

 

 

  



 7 از 6 صفحه

ه را فشار  داد "محاسبه مجدد "گزينه ا انتخاب نموده ر "گزارش/ نفرات برتر  "از سربرگ  "نفرات برتر "براي چاپ  -9

 .و صفحه مورد نظر را چاپ مي كنيد را انتخاب كرده  "يش نمايشپ"و در آخر انتخاب گزينه 

 

 
 

 

 

شد اتان مي بررفته هر كدام از نمودارهايي كه مدنظ "نمودار/ رسم نمودار "براي چاپ نمودارها به سربرگ  -11

  سپس پايه و كلاس مورد نظر را انتخاب نموده و نمودار مورد نظرتان را چاپ مي نماييد .  .را انتخاب نماييد

 

 
 



 7 از 7 صفحه

ب و اتان بود انتخرا كه مورد نظرفته و هر بخشي ر "دفترداري  "براي انجام امور دفترداري به سربرگ  -11

انضباطي،گزارش موارد انضباطي ، موارد  ، )فعاليت كلاسي ، گزارش فعاليتهات مورد نظر را وارد مي نماييد. ااطلاع

 تنظيمات (

 

مي توان آزمون مورد نظرتان را بسازيد و سپس سوالها مورد نظرتان را در قسمت  "بانك سوال  "در سربرگ  -12

بارها تماس با كارشناسان موسسه هنوز از دچار اشكال است و بعد ولي بخش ذخيره سوالات سوالات تايپ نماييد. 

 . حل نمايند نتوانسته اند مشكل را

ي از اين بخش استفاده ماستفاده در سيستمهاي ديگر و نيز گزارشگيري  برايدريافت فايل اطلاعات  يبرا -13

در نهايت گزينه پشتيبان را فشار داده و فايل را را فشار داده و   "سازي فشرده "ابتدا دكمه  ركنيم . براي اين كا

 براي گزارشگيري ذخيره مي كنيم . 

 

 
 

 

 


