
 
 فرم درخواست مرخصي

 

 

 گروه فرهنگي همره
  ريزي و مستندسازيواحد برنامه

 FM031       كد فرم:
 شماره:
  139/       /           تاريخ:
 : پيوست

 مديريت محترم ..........................................................

ــلام ــا سـ ــنلي      ، ب ــا كــد پرسـ ــاً اينجــانــب ................................................. ب ــغول در واحــد همره احترام ................................ مشـ
قاي/              ناب آ نب ج جا ياب اين ناً در غ ــم ــرح زير دارم. ضـ به شـ ــي  كار   ........................................ درخواســــت مرخصـ ــر خانم   سـ

 ايف بنده را برعهده خواهند داشت............................................ به عنوان جانشين مسئوليت اجرا و پيگيري شرح وظ
 

 ، از ساعت .................... تا ساعت ............................ . 139: به مدت ......... ساعت، در تاريخ     /     /   مرخصي ساعتي 
 .139/    تا تاريخ     /      139: به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /    استحقاقي مرخصي 

 .139تا تاريخ     /     /     139: به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /     مرخصي استعلاجي
 .139تا تاريخ     /     /     139: به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /     مرخصي بدون حقوق

 
 باشد.ضمناً مرخصي استفاده شده اينجانب از ابتداي سال تاكنون .............. روز و مرخصي باقيمانده تا انتهاي سال ............ روز مي

 
 خانوادگي جانشين:نام و نام     كننده:خانوادگي درخواستنام و نام

 امضاتاريخ و        امضاتاريخ و 

  شودموافقت نمي  شود با درخواست مرخصي نامبرده با شرايط زير، موافقت مي
 ..................................................................توضيحات: ....................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................ 
 

 خانوادگي مدير واحد همرهنام و نام
 مهر و امضا

 
 

 رونوشت:
 .) توسط واحد اداريFM037-FM038وضعيت مرخصي فردي و جمعي واحد همره ( هايت در فرمبو ث . جهت درج در پرونده پرسنلي كارمند1
 . جهت استحضار گروه فرهنگي همره.2

  

 
 فرم درخواست مرخصي

 

 

 گروه فرهنگي همره
  ريزي و مستندسازيواحد برنامه

 FM031       كد فرم:
 شماره:
  139/       /           تاريخ:
 : پيوست

 مديريت محترم ..........................................................

ــاً     ــلام، احترام ــا سـ ــغول در واحــد همره    ب ــنلي ................................ مشـ ــا كــد پرسـ اينجــانــب ................................................. ب
خانم                   كار  ــر قاي/ سـ ناب آ نب ج جا ياب اين ناً در غ ــم ــرح زير دارم. ضـ به شـ ــي  ........................................ درخواســــت مرخصـ

 .......................... به عنوان جانشين مسئوليت اجرا و پيگيري شرح وظايف بنده را برعهده خواهند داشت..................
 

 ، از ساعت .................... تا ساعت ............................ . 139: به مدت ......... ساعت، در تاريخ     /     /   مرخصي ساعتي 
 .139تا تاريخ     /     /     139به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /     :استحقاقي مرخصي 

 .139تا تاريخ     /     /     139: به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /     مرخصي استعلاجي
 .139يخ     /     /   تا تار  139: به مدت .......... روز، از تاريخ     /     /     مرخصي بدون حقوق

 
 باشد.ضمناً مرخصي استفاده شده اينجانب از ابتداي سال تاكنون .............. روز و مرخصي باقيمانده تا انتهاي سال ............ روز مي

 
 خانوادگي جانشين:نام و نام     كننده:خانوادگي درخواستنام و نام

 تاريخ و امضا       تاريخ و امضا

  شودموافقت نمي  شود درخواست مرخصي نامبرده با شرايط زير، موافقت ميبا 
 ..................................................................توضيحات: ....................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................ 
 

 خانوادگي مدير واحد همرهنام و نام
 مهر و امضا

 
 

 رونوشت:
 ) توسط واحد اداري.FM037-FM038ت در فرمهاي وضعيت مرخصي فردي و جمعي واحد همره (ب. جهت درج در پرونده پرسنلي كارمند و ث1
 . جهت استحضار گروه فرهنگي همره.2
 


