
 
 گروه فرهنگی همره

 ریسی و مستندسازی برنامهواحد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPHL98001 

 

 
 8931شهریور 



 3 از 2 صفحه

 «سیساتماهانه فنی و تأبازدید »چک لیست تکمیل راهنمای 

 هدف از تهیه چک لیست: (1
ر سبختمبن اس وظز فىی جُت بزرسی ي در صًرت ديرٌ ای اس اديات سبختبَذف اس تُیٍ ایه چک لیست وظبرت 

 بزعزف کزدن آن می ببضذ. ومص، مطبَذٌ

 روش تکمیل: (2
 گزدد. تکمیل می سیسبت َز مجتمغایه چک لیست تًسظ مسئًل تأ الف(

تکمیل  )پس اس خزيج داوص آمًسان( ي در پبیبن سمبن آمًسضی ضبیستٍ است ایه چک لیست در پبیبن َز مبٌ ة(

 گزدد.

ببضذ ي َز مجتمغ بىب بٍ مًلؼیت جغزافیبیی ي آة ي ًَایی  چک لیست اس لببلیت بًمی سبسی بزخًردار می (3

 فىی یب ایمىی مؤسسٍ بٍ ایه چک لیست اضبفٍ ومبیذ. سزپزستتًاوذ مًرد یب مًاردی را پس اس تأییذ  می

امضب ي سپس مًرد تأییذ سزپزست مزبًعٍ مجتمغ ي در  ،چک لیست پس اس تکمیل تًسظ مسئًل تأسیسبت (4

 گزدد. وُبیت مذیز مجتمغ می

 

 

 

 «سیساتفنی و تأ فصلیبازدید »چک لیست تکمیل راهنمای 

 هدف از تهیه چک لیست: (1
َبی احتمبلی  فصلی ي اجمبلی اس سبختمبن بىب ي در صًرت مطبَذٌ ومصَذف اس تُیٍ ایه چک لیست وظبرت 

 ببضذ. َب می کزدن ي اصلاح آن عزفبز

 روش تکمیل: (2
 تکمیل می گزدد.سیسبت َز مجتمغ ایه چک لیست تًسظ مسئًل تأ الف(

ي در پبیبن سمبن آمًسضی)پس اس خزيج داوص آمًسان(تکمیل  ابتذای َز فصلضبیستٍ است ایه چک لیست در  ة(

 گزدد.

چک لیست اس لببلیت بًمی سبسی بزخًردار می ببضذ ي َز مجتمغ بىب بٍ مًلؼیت جغزافیبیی ي آة ي ًَایی  (3

 فىی یب ایمىی مؤسسٍ بٍ ایه چک لیست اضبفٍ ومبیذ. سزپزستتًاوذ مًرد یب مًاردی را پس اس تأییذ  می

چک لیست پس اس تکمیل تًسظ مسئًل تأسیسبت ،امضب ي سپس مًرد تأییذ سزپزست مزبًعٍ مجتمغ ي در  (4

 گزدد. وُبیت مذیز مجتمغ می

 

 

  



 3 از 3 صفحه

 «همره مراکسایمنی و بهداشت »چک لیست تکمیل نمای راه

 هدف از تهیه چک لیست:(1
در راستبی اَمیت حفظ  مزاکشای  بزدن سغح کیفیت ایمىی ي بُذاضت حزفٍ، ببلاَذف اس تُیٍ ایه چک لیست

 ببضذ. سسٍ میغح کیفیت آمًسش ي پزيرش در ایه مؤآمًسان ي در وتیجٍ بُبًد س سلامت جسمی ي رياوی داوص

 روش تکمیل: (2
 .آيرد یذ بٍ ػمل میکبرضىبس مزبًعٍ عبك چک لیست اس امبکه ي يسبیل ببسدالف(

 مبٌ کبمل ومبیذ. 6ة( کبربز مًظف است چک لیست تُیٍ ضذٌ را َز 

َبی ایمىی ي حزیك یب  ريسٌ اس ديرٌ 1ی  یک ديرٌ ، مطمًل گذراوذن حذاللکبربز یب کبرضىبس ایمىی ياحذ (3

، ایمىی کبر بب بزق ي در صًرت ویبس بٍ آمًسش ديرٌ ايلیٍ ایمىی بٍ مذیز ياحذ مزبًعٍ ایمىی کبر در کبرگبٌ آضىبیی بب

 در خًاست دادٌ ضًد.

 ایمىی ي بُذاضت در لسمت تًضیحبت ػلت ضزح دادٌ ضًد. ضدر صًرت مطبَذٌ َزگًوٍ ومص ي وم (4

 .ییذ ضًدفزستبدٌ تب تأٍ چک لیست اوجبم ضذٌ را بٍ ياحذ ایمىی ي بُذاضت مًسس (5

عبك ممزرات بُذاضت کٍ مزبًط بٍ بًمی سبسی چک لیست است ي  گًوٍ پیطىُبد ي مًرد لببل بزرسیَز (6

 ٍ ياحذ ایمىی ي بُذاضت ارسبل کىیذ.در لسمت پیطىُبدات درج ي ب ببضذ می ای حزفٍ
  

 

 «سیساتبازدید روزانه فنی و تأ»چک لیست تکمیل  راهنمای

 هدف از تهیه چک لیست: (1
ذاری اس مجتمغ ي تجُیشات مزبًط بٍ آن ي تز بز حفظ ي وگُ َذف اس تُیٍ ایه چک لیست وظبرت َزچٍ بُتز ي دلیك

 ببضذ. کزدن ومص می ، در اسزع يلت بزعزفگًوٍ ومص فىیدر صًرت مطبَذٌ َز

 روش تکمیل: (2
 گزدد. سیسبت َز مجتمغ تکمیل میایه چک لیست تًسظ مسئًل تأ الف(

تکمیل  آمًسان( )پس اس خزيج داوص ًرت ريساوٍ ي در پبیبن سمبن آمًسضیممتضی است ایه چک لیست بٍ ص ة(

 گزدد.

 گزدد. امبکه ي تجُیشات مًرد وظز در چک لیست مطخص ضذٌ ي عبك ببسدیذ اس مًارد تکمیل می ج(

ببضذ ي َز مجتمغ بىب بٍ مًلؼیت جغزافیبیی ي آة ي ًَایی  سبسی بزخًردار می چک لیست اس لببلیت بًمی (3

 فىی یب ایمىی مؤسسٍ بٍ ایه چک لیست اضبفٍ ومبیذ. سزپزستتًاوذ مًرد یب مًاردی را پس اس تأییذ  می

پزست مزبًعٍ مجتمغ ي امضب ي سپس مًرد تأییذ سز ،یه چک لیست پس اس تکمیل تًسظ مسئًل تأسیسبتا (4

 گزدد. در وُبیت مذیز مجتمغ می

 


